Приложение 

к постановлению администрации 

Галичского муниципального района Костромской области
от «_23_»_июля __2012 № _278 _
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления администрацией Галичского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, срочное безвозмездное  пользование на территории
Галичского муниципального района Костромской области

 (в редакции постановления администрации Галичского муниципального района Костромской области от 29.10.2012 № 477)
Глава 1. Общие положения
Предмет регулирования административного регламента
1. Административный регламент предоставления администрацией Галичского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению муниципального имущества в аренду, срочное безвозмездное пользование на территории Галичского муниципального района Костромской области (далее – административный регламент) (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определяет сроки, последовательность действий и административных процедур при осуществлении полномочий по реализации муниципальной услуги, порядок взаимодействия администрации Галичского муниципального района Костромской области с заявителями, органами государственной власти, иными органами местного самоуправления, учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги. 
Круг заявителей

2. Право на получение муниципальной услуги имеют:

· физические лица, юридические лица и индивидуальные предприниматели, обратившиеся в администрацию Галичского муниципального района Костромской области (далее - администрация) с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в письменной или электронной форме (далее также именуемые «заявители»).
3. Действие настоящего регламента не распространяется на:

· юридическое лицо (специализированную организацию), привлеченное на основе договора  в качестве организатора конкурса или аукциона для осуществления функций по организации и проведению конкурсов или аукционов – разработки конкурсной документации, документации об аукционе, опубликования и размещения извещения о проведении конкурса или аукциона и иных связанных с обеспечением их проведения функций.
4. От имени заявителя с запросом о предоставлении муниципальной услуги может обратиться представитель заявителя (далее также именуемый заявитель), который, в случае личного обращения, предъявляет документ, удостоверяющий его личность, представляет (прилагает к запросу) документ, подтверждающий его полномочия на обращение с запросом о предоставлении муниципальной услуги (подлинник или нотариально заверенную копию). 
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
5. Информация о месте нахождения, контактных телефонах, интернет-сайтах, адресах электронной почты, графике работы администрации Галичского муниципального района Костромской области, предоставляющей муниципальную услугу, услугах, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также областного государственного казённого учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг населению» (далее – МФЦ)
 приведена в приложении №  1   к настоящему административному регламенту и размещается:

             1) непосредственно в комитете по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами, архитектуре, строительству и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Галичского района (далее - комитет) при личном и письменном обращении по адресу: 157201 Костромская обл., г. Галич, пл. Революции, д.23а, каб. №20;


2) при обращении по электронной почте: komecon@mail.ru;


3) по телефону:8(49437)2-11-90;
              4) на интернет-сайте http://rayon.galich.com/;  
  5) на портале государственных и муниципальных услуг Костромской области (gosuslugi.region.kostroma.ru), в Государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (gosuslugi.ru) через раздел портала «Каталог услуг/описание услуг»;  

6) на информационном стенде администрации Галичского муниципального района Костромской области;

7) посредством публикаций в средствах массовой информации: информационный бюллетень «Районный вестник», буклетах, брошюрах.
Информирование (консультирование) о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляют специалисты комитета при личном обращении гражданина в администрацию, при указании даты и входящего номера полученной при подаче документов расписки, посредством почтовой, телефонной связи, электронной почты, а при использовании федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - через раздел «Личный кабинет», после прохождения процедур авторизации.



При ответах на телефонные звонки и  устные обращения специалисты подробно, в вежливой (корректной) форме информируют (консультируют) граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного учреждения, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. 


При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другого специалиста или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.


Информирование (консультирование) осуществляется по следующим вопросам:

· содержание и ход предоставления муниципальной услуги (для получения сведений о ходе процедуры предоставления муниципальной услуги заявителем указывается (называется) дата и регистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приеме документов, полученной от администрации при подаче документов (приложение № 2 к настоящему административному регламенту);

· перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленных документов;

· источник получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (орган местного самоуправления, организации и их местонахождение); 

· услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальных услуг, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги; 

· время приема и выдачи документов специалистами администрации;    

· срок принятия администрацией решения о предоставлении муниципальной услуги;

· порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица администрации, либо муниципального служащего администрации.

Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного запроса заявителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки, указанного в письменном запросе.

           Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 

- полнота информирования;

- удобство и доступность получения информации.

           Консультирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Глава 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

6. Наименование муниципальной услуги - предоставление муниципального имущества в аренду, срочное безвозмездное пользование на территории Галичского муниципального района Костромской области. 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляется комитетом.
Результат предоставления муниципальной услуги

8. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:
· о предоставлении муниципальной услуги; 
· об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
9. Юридическим фактом, которым заканчивается предоставление муниципальной услуги, является выдача заявителю: 
· договора аренды муниципального имущества (приложение №10 к настоящему административному регламенту);
· договора срочного безвозмездного пользования (приложение №11 к настоящему административному регламенту);
· уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги (в случае невозможности предоставления муниципальной услуги) (приложение №3 к настоящему административному регламенту).
Общий срок предоставления муниципальной услуги

10. Муниципальная услуга предоставляется не позднее чем два месяца с даты регистрации администрацией, МФЦ запроса и комплекта документов заявителя необходимых для предоставления муниципальной услуги. Общий срок предоставления муниципальной услуги включает срок межведомственного взаимодействия органов власти и организаций в процессе предоставления муниципальной услуги.

11. При направлении заявителем запроса и комплекта документов по почте срок предоставления муниципальной услуги отсчитывается от даты поступления документов в администрацию, МФЦ (по дате регистрации). 
12. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, составляет 2 рабочих дня с даты принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги при направлении по почте, посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме) и в день обращения заявителя при личном обращении.
Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникшие в связи с предоставлением муниципальной услуги

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
· Федеральным законом от 26 января 1996 года №14-ФЗ «Гражданский кодекс Российской Федерации (часть вторая)» ("Российская газета", N 23, 06.02.1996, N 24, 07.02.1996, N 25, 08.02.1996, N 27, 10.02.1996);
Федеральным 
законом от 21 июля 1997 года № 122-ФЗ «О
государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» ("Российская газета", 30.07.1997, N 145) (в редакции постановления администрации Галичского муниципального района Костромской области от 29.10.2012 № 477);
· Федеральным законом от 29июля1998 года № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» ("Российская газета", N 148-149, 06.08.1998);
· Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства РФ, 06.10.2003, N 40, ст. 3822);
· Федеральным законом от 02 мая 2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета», N 95, 05.05.2006);
· Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции» ("Российская газета", N 162, 27.07.2006);
· Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» («Российская газета», N 165, 29.07.2006);
· Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» («Собрание законодательства РФ» от 31.07.2006 № 31 (часть1), ст. 3451);
· Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», №168, 30.07.2010);

· Приказом Федеральной антимонопольной службы от 10 февраля 2010 г.  № 67 «О порядке проведения конкурсов или аукционов на право заключения договоров аренды, договоров безвозмездного пользования, договоров доверительного управления имуществом, иных договоров, предусматривающих переход прав владения и (или) пользования в отношении государственного или муниципального имущества, и перечне видов имущества, в отношении которого заключение указанных договоров может осуществляться путем проведения торгов в форме конкурса» («Российская газета», N 37 от 24.02.2010.);
-           Уставом муниципального образования Галичский муниципальный района Костромской области, решением Собрания депутатов Галичского муниципального района №232 от 20.06.2005 года (приложение к газете «Галичские известия» от 01.09.2005);

· Положением о порядке предоставления в аренду, безвозмездное пользование муниципального имущества Галичского муниципального района, утвержденным решением Собрания депутатов Галичского муниципального района от 29.12.2011 года  №118 (информационный бюллетень «Районный вестник», №55 (248), 29.12.2011);                                                                                                                                                                         
· настоящим административным регламентом. 
Исчерпывающий перечень документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги

14. В перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги входят:


1) заявление о предоставлении в аренду, срочное безвозмездное пользование муниципального имущества (при предоставлении  имущества без проведения торгов на основании ст.17.1. Федерального закона  от 26.07.2006 г. №135-ФЗ «О защите конкуренции» для физических и юридических лиц) (приложение № 6 к настоящему административному регламенту);


2) заявка на участие в открытом аукционе (при предоставлении имущества посредством проведения торгов для физических и юридических лиц) (приложение № 7 к настоящему административному регламенту);


3) заявка на участие в конкурсе (при предоставлении имущества посредством проведения торгов для физических и юридических лиц) (приложение № 8 к настоящему административному регламенту);


4) документ, удостоверяющий личность, в частности, один из следующих документов: 
·  паспорт гражданина Российской Федерации 
(для граждан Российской Федерации старше 14 лет, проживающих на территории Российской Федерации); 
·  временное удостоверение 
личности гражданина Российской Федерации по форме № 2П (для граждан, утративших паспорт, а также для 
граждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводится дополнительная проверка); 
·  общегражданский заграничный паспорт (для прибывших на временное жительство в РФ, граждан России постоянно проживающих в России);
·  паспорт моряка;
·  удостоверение личности или военный билет военнослужащего;

5) устав или положение (для юридических лиц);

6) свидетельство о регистрации в качестве индивидуального предпринимателя или юридического лица (при предоставлении имущества посредством проведения торгов) для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей и юридических лиц;


7) свидетельство о постановке на учет в налоговом органе (при предоставлении имущества посредством проведения торгов) для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей и юридических лиц;


8) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее - выписка ЕГРЮЛ) или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов (для юридических лиц);

9) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее — выписка ЕГРИП) или нотариально заверенная копия такой выписки, полученная не ранее, чем за шесть месяцев до даты размещения на официальном сайте торгов со всеми изменениями и дополнениями, (для физических лиц, зарегистрированных в качестве индивидуальных предпринимателей);

10) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя, для юридического лица: копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности либо доверенность  (нотариально заверенная копия такой доверенности); для физического лица:  нотариально заверенная доверенность;


11) документы, характеризующие квалификацию заявителя, в случае если в конкурсной документации указан такой критерий оценки заявок на участие, как квалификация участника конкурса (при предоставлении имущества посредством проведения торгов) (для физических и юридических лиц);


12) решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством РФ, учредительными документами юридического лица и если для заявителя заключение договора, внесение задатка или обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой (при предоставлении имущества посредством проведения торгов);


13) заявление об отсутствии решения о ликвидации заявителя - юридического лица, об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - юридического лица, банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях (при предоставлении имущества посредством проведения торгов) для юридических лиц;


14) заявление об отсутствии решения арбитражного суда о признании заявителя - индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства, об отсутствии решения о приостановлении деятельности заявителя в порядке, предусмотренном Кодексом РФ об административных правонарушениях (при предоставлении имущества посредством проведения торгов для физических лиц);


15) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранных физических и юридических лиц);


16) документы, подтверждающие внесение задатка, в случае если в конкурсной документации содержится указание на требование о внесении задатка (реквизиты для перечисления задатка указаны в приложении №10 к настоящему административному регламенту (при предоставлении имущества посредством проведения торгов, для физических и юридических лиц)

15. В соответствии с требованиями пунктов 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июня 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» установлен запрет требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июня 2010 г. №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» перечень документов. 

             16. Необходимая и обязательная услуга:

· нотариальное заверение доверенности предоставляется  нотариусом Галичского нотариального округа. За предоставление услуги взимается  плата, на основании  Налогового  Кодекса РФ ст.333.24. в размере 200 руб.

· нотариальное заверение копии выписки ЕГРЮЛ или ЕГРИП  нотариусом Галичского нотариального округа. За предоставление услуги взимается  плата, на основании  Налогового  Кодекса РФ ст.333.24. в размере 10 рублей со страницы.

· нотариальное заверение верности перевода документа на русский язык предоставляется нотариусом Галичского нотариального округа. За предоставление услуги взимается плата, на основании Налогового Кодекса РФ ст. 333.24. в размере 100 рублей за одну страницу перевода документа.

· получение выписки ЕГРЮЛ или ЕГРИП предоставляется в МИФНС  России №2 по Костромской области бесплатно.


17. При предоставлении муниципальной услуги администрация взаимодействует с Межрайонной инспекцией Федеральной налоговой службы России №2 по Костромской области  для получения выписки ЕГРЮЛ или  выписки ЕГРИП.
     18. Для получения муниципальной услуги заявитель самостоятельно взаимодействует с нотариусом Галичского нотариального округа  для нотариального заверения доверенности и (или) копии  выписки ЕГРЮЛ или ЕГРИП. 

19. В случае наличия взаимодействия администрации с другими органами, фондами и иными организациями для предоставления муниципальной услуги, в соответствии с требованиями пункта 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», администрации, предоставляющей муниципальную услугу, запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, внебюджетные фонды, организации, за исключением получения услуг, включенных в утвержденный Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный решением Собрания депутатов Галичского муниципального района от 29 декабря 2011 года №120. 

20. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям: 
· тексты документов написаны разборчиво; 

· полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке; 

· фамилия, имя и отчество заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; 

· документы не исполнены карандашом; 

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования их содержания. 

21. Документы, необходимые для получения муниципальной услуги, могут быть представлены как в подлинниках, так и в копиях, заверенных выдавшей документы организацией (органом, учреждением) или нотариально (в специально оговоренных случаях). В отношении предъявляемых документов специалист комитета заверяет копию документа личной подписью на основании подлинника этого документа.

22. Документы для предоставления муниципальной услуги по желанию заявителя могут направляться в администрацию по почте, электронной почте, в электронном виде посредством портала «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме) путем запуска получения муниципальной услуги в разделе «Личный кабинет». 
Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги 
23. В приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказывается в случае если:

· гражданин за получением муниципальной услуги обратился в ненадлежащий орган (учреждение);

· представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 20 настоящего административного регламента;

· в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

· запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя; 

· если документ, подтверждающий юридический факт предоставления муниципальной услуги, содержит персональные данные, согласие на передачу которых от субъекта персональных данных отсутствует и (или) не подтверждено полномочие заявителя  действовать от имени субъекта персональных данных  или его законного представителя при передаче персональных данных указанного лица в администрацию;
· запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме). 

Перечень оснований приостановления и (или) для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

24.  Основаниями для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
· непредставления или представления неполного комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 14 настоящего административного регламента;

· наличия в документах, представленных заявителем, недостоверных сведений или несоответствия их требованиям законодательства;

· обращения с заявлением лица, не относящегося к категории заявителей;

· предоставления заявителем о себе недостоверных сведений;

· отсутствие сведений о заявителе в едином государственном реестре юридических лиц (для юридических лиц) или в едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей);
· отказ заявителя (представителя заявителя) от предоставления муниципальной услуги.
· отсутствие подтверждения поступления в установленный срок задатка на счет, указанный в информационном сообщении;

· неявка заинтересованного лица (его уполномоченного представителя) на   аукцион;

· заявитель не признан победителем торгов (конкурса или аукциона);

· отказ заинтересованного лица от заключения договора в установленный срок;

· имущество, указанное в заявлении, не является муниципальной собственностью Галичского муниципального района;

· по имуществу, указанному в заявлении, ранее принято решение о приватизации, о передаче в аренду, о проведении торгов на право заключения договора аренды, об использовании объекта для муниципальных нужд, либо о другом использовании муниципального имущества;

· в случае если ранее заявитель на предоставление муниципального имущества в аренду, выступая арендатором муниципального имущества, систематически нарушал условия договора аренды, в том числе в части соблюдения сроков внесения арендной платы.

Требования к предоставлению муниципальной услуги на платной 
(бесплатной) основе

25. Предоставление  муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Сроки ожидания при предоставлении муниципальной услуги
26. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса на     предоставление  муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.

27. Максимальный срок ожидания при подаче запроса на  предоставление муниципальной услуги по предварительной записи не должен превышать 15 минут со времени, на которое была осуществлена запись.

28. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата       предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
29. Срок регистрации запроса заявителя составляет 15 минут.
Требования к оформлению входа в здание, к местам предоставления 

муниципальной услуги
30. Центральный вход в здание администрации, предоставляющей муниципальную услугу, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, графике работы.

31. На территории, прилегающей к месту расположения администрации, предоставляющей муниципальную услугу, по возможности оборудуются места для парковки автотранспорта. Доступ граждан к парковочным местам является бесплатным.
32. Места информирования, предназначенные для ознакомления граждан с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.
33.        Места ожидания должны иметь условия, удобные для граждан и оптимальные для работы работников администрации. Места ожидания оборудуются стульями. 

34.        Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете Комитета. 

35.        Места приема оборудуются стульями и должны соответствовать      установленным санитарным, противопожарным и иным нормам и правилам.

Требования к присутственным местам
36. Прием заявителей осуществляется в служебном кабинете комитета. 
37. Присутственные места включают места для ожидания, информирования, приема заявителей. 

38. Помещения администрации должны соответствовать установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

39. Присутственные места оборудуются:  

· противопожарной системой и средствами пожаротушения; 
· системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;
· системой охраны.
Требования к местам для информирования

40. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются: 

· информационными стендами;
· стульями, столами, обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями для возможности оформления документов.
              На информационных стендах в помещениях администрации, предназначенных для приема документов, размещается следующая информация:
· утвержденный перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг;
· порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
· график приема граждан специалистами;
· сроки предоставления муниципальной услуги.
Требования к местам для ожидания

41. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов.

42. Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, банкетками. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 5 мест.

Требования к местам приема заявителей

43. В администрации организуются места для приема заявителей. 

44. Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

-     номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности председателя комитета, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

-      времени перерыва на обед, технического перерыва.

45. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройствам.

46. Интернет-сайт Галичского муниципального района должен:

1) содержать список регламентированных муниципальных услуг, тексты административных регламентов, приложения к административным регламентам, образцы заполнения запросов и бланки запросов или иметь ссылки на сайты, содержащие эти сведения;

2) предоставлять пользователям возможность:

· распечатки бланков запросов;
· обмена мнениями по вопросам предоставления муниципальных услуг;
· направления запроса и получения ответа в электронном виде.
Возможность предварительной записи заявителей
47. Заявителям должна быть предоставлена возможность для предварительной записи на представление документов для предоставления муниципальной услуги. Предварительная запись может осуществляться при личном обращении заявителей, по телефону или с использованием электронной почты.

48. При предварительной записи заявитель сообщает свои фамилию, имя, отчество, адрес места жительства (для физических лиц), наименование (для юридических лиц), контактный телефон и желаемое время представления документов. Предварительная запись осуществляется путем внесения информации в Журнал предварительной записи заявителей (приложение № 4 к настоящему административному регламенту), который ведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщается время представления документов на предоставления муниципальной услуги и кабинет приема документов, в который следует обратиться. 

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

49. Для получения муниципальной услуги заявитель обращается в администрацию не более 3 раз. 

50. Время общения с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

51. Заявителю предоставляется информация о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных технологий.  

52. Показателями доступности муниципальной услуги являются:
а) транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;

б) обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;

в) обеспечение возможности направления запроса в комитет по электронной почте;

г) обеспечение предоставления муниципальной услуги с использованием возможностей единого портала государственных и муниципальных услуг;

д) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном интернет-сайте Галичского муниципального района Костромской области;

е) размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на едином портале государственных и муниципальных услуг.

53. Показателями качества муниципальной услуги являются:

а) соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

б) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении  муниципальной услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

54. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ специалистами МФЦ могут быть в соответствии с настоящим административным регламентом осуществляться следующие функции:

- информирование и консультирование заявителей по вопросу предоставления муниципальной услуги;

- прием запроса и документов в соответствии с настоящим административным регламентом;

- истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах и организациях в соответствии с заключенными соглашениями;

- выдача результатов предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим административным регламентом.

55. Получение заявителем результата предоставление муниципальной услуги в электронной форме, заверенной электронной подписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя права получить указанный результат в форме документа на бумажном носителе.

Глава 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме

56.  Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

· приём и регистрация заявления или заявки и документов заявителя (сведений);

· истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций;

· экспертиза документов заявителя (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги, либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

· выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 

57. Информация и обеспечение доступа к сведениям о муниципальной услуге доступно через федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

58. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме запрос и документы представляются заявителем по электронным каналам связи посредством федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем запуска услуги в разделе «Личный кабинет». 

59. Информирование о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется при использовании раздела «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В ходе предоставления муниципальной услуги информационная система отправляет статусы услуги, а также решения о предоставлении либо в отказе в предоставлении муниципальной услуги в виде электронного образа документа, подписанного уполномоченным лицом с использованием электронной подписи. 

Приём и регистрация запроса и документов заявителя (сведений)
60. Основанием для начала административной процедуры является письменное обращение заявителя в администрацию посредством: 

1) личного обращения заявителя  с заявлением или заявкой и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги; 

2) почтового отправления  заявления или заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) направления заявления или заявки и документов в соответствии с пунктом 20 настоящего административного регламента по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, электронной почте в виде электронных документов, подписанных электронной цифровой подписью заявителя.

61. При поступлении заявления или заявки специалист, ответственный за прием и регистрацию документов: 

- устанавливает предмет обращения заявителя; 

- проверяет предоставленные заявителем документы на предмет их соответствия требованиям пунктов 20 настоящего административного регламента.
62. В случае установления оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

· прекращает процедуру приема документов; 

· оформляет уведомление (решение) об отказе в приеме документов (приложение № 9 к настоящему административному регламенту) с указанием причин отказа;
-регистрирует уведомление (решение)  об отказе в приеме документов в журнале регистрации (приложение № 5 к настоящему административному регламенту);
· вручает или направляет (в зависимости от способа подачи документов) уведомление (решение) и представленные документы заявителю. 

При личном обращении заявителя с запросом специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, при установлении фактов отсутствия документов, перечень которых установлен пунктом 14 настоящего административного регламента, и (или) несоответствия представленных документов требованиям, указанным в пункте 20 настоящего административного регламента, уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги, объясняет ему содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. При желании заявителя устранить недостатки, прервав процедуру подачи документов для предоставления муниципальной услуги, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов, возвращает заявителю запрос и представленные документы.

63. В случае соответствия предоставленных документов требованиям, установленным настоящим  административным регламентом:

· производит копирование документов (если заявителем не предоставлены копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги), удостоверяя копии предоставленных документов на основании их оригиналов (личной подписью, штампом, печатью), если они не удостоверены нотариусом или организацией, выдавшей указанные документы;

· при отсутствии у заявителя заполненного запроса или неправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить запрос или заполняет его самостоятельно и представляет на подпись заявителю;

· регистрирует поступление запроса в журнале регистрации (приложение № 5 к настоящему административному регламенту;

· оформляет расписку о приеме документов (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) и передает ее заявителю. В случае поступления документов по почте/электронной почте, в электронном виде посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – направляет её заявителю (представителю заявителя) любым способом, указанным в запросе;   
· передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному за истребование документов.  
64. Максимальный срок выполнения административных действий составляет 2 часа.

65. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет один рабочий день.

Особенности приема запроса и документов (сведений), полученных от заявителя в форме электронного документа

66. В случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме заявитель формирует запрос посредством заполнения электронной формы в разделе «Личный кабинет» федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». В случае если предусмотрена личная идентификация гражданина, то запрос и прилагаемые документы должны быть подписаны электронной подписью заявителя. 
67. Специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

- проверяет наличие и соответствие представленных заявления или заявки и прикрепленных к нему электронных документов требованиям, установленным нормативными правовыми актами к заполнению и оформлению таких документов;

- проверяет наличие и соответствие представленных документов требованиям, установленным настоящим административным регламентом;
68. При наличии всех необходимых документов и соответствия их требованиям к заполнению и оформлению, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

· регистрирует поступление заявления или заявки  в журнале регистрации и в АИС (при наличии технической возможности); 

· уведомляет заявителя путем направления расписки (приложение № 2 к настоящему административному регламенту) в получении заявления или заявки  и документов (сведений) в форме электронного документа, подписанного электронной подписью специалиста, ответственного за прием и регистрацию  документов (далее - электронная расписка); в электронной расписке указываются входящий регистрационный номер заявления или заявки, дата получения заявления или заявки  и перечень необходимых для получения муниципальной услуги документов, представленных в форме электронных документов. Электронная расписка выдается посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;  

· оформляет заявление или заявку  и электронные образы полученных от заявителя документов на бумажных носителях, визирует их.

69. При нарушении требований, установленных к заполнению и  оформлению запроса и прилагаемых к нему документов, специалист, ответственный за прием и регистрацию документов:

· уведомляет заявителя о нарушении установленных требований с указанием допущенных нарушений и предложением их устранить посредством отправки соответствующего статуса и комментариев в раздел «Личный кабинет».

70. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных настоящим административным регламентом, и требования заявителем предоставления ему мотивированного отказа, специалист, ответственный за прием документов:

· готовит проект мотивированного отказа (приложение №3 к настоящему административному регламенту) с указанием причин отказа, передает его на подпись главе администрации или лицу его замещающему, для подписания с использованием электронной подписью; 

· пересылает заявителю мотивированный отказ, подписанный электронной подписью главе администрации или лицу его замещающему посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет»;

· вносит запись о выдаче мотивированного отказа в журнал регистрации  (приложение № 5 к настоящему административному регламенту) и в АИС (при наличии технических возможностей);

· по желанию заявителя оформляет расписку в приеме запроса и документов (сведений) либо мотивированный отказ на бумажном носителе в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, и передает заявителю лично или посредством почтового отправления.

 Специалист, ответственный за прием  документов:

· комплектует запрос и представленные заявителем документы (сведения)  в дело в установленном порядке делопроизводства, в том числе в образе электронных документов (при наличии технических возможностей);

· передает дело заявителя специалисту, ответственному за истребование документов;

· вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технической возможности). 

71. Срок исполнения административной процедуры – не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем получения запроса.

Истребование документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций 
72. Основанием для начала процедуры истребования документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов и организаций, является получение дела заявителя специалистом, ответственным за истребование документов.
73. При наличии документов и сведений, необходимых для получения муниципальной услуги, которые подлежат истребованию посредством системы межведомственного взаимодействия специалист, ответственный за истребование документов, оформляет и направляет в соответствии с установленным порядком межведомственного взаимодействия запросы в органы и организации, представляющие требуемые документы и сведения.

74. Перечень, указанных в пункте 14 административного регламента документов является исчерпывающим, из них документы, указанные в подпунктах 1,2,3,4,5,6,7,10,11,12,13,14,15 настоящего пункта предоставляются заявителем лично.

75. Документы, указанные в подпунктах 8,9 пункта 14, запрашиваются администрацией самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия в случае предоставления муниципальной услуги без проведения торгов. Заявитель вправе представить в администрацию выписки ЕГРЮЛ, ЕГРИП, имеющиеся в распоряжении Межрайонной инспекции федеральной налоговой службы России № 2 по Костромской области (далее - МИФНС России № 2 по Костромской области).

76. Документы, указанные в подпункте 16 пункта 14 запрашиваются администрацией самостоятельно, посредством межведомственного взаимодействия с Управлением Федерального Казначейства по Костромской области. Заявитель вправе  представить в администрацию  документы, подтверждающие внесение задатка самостоятельно.

77. Документы, указанные в подпунктах 2-15 пункта 14, предоставляются заявителем самостоятельно в случае проведения торгов в виде единого пакета документов на основании   Приказа Федеральной антимонопольной службы от 10.02.2010 г. № 67.

78. Специалист, ответственный за истребование документов: 

· при поступлении ответов на запросы от органов и организаций доукомплектовывает дело полученными ответами на запросы, оформленными на бумажном носителе, а также в образе электронных документов (при наличии технической возможности);

· вносит содержащуюся в них информацию (сведения) в АИС (при наличии технической возможности);

· передает дело специалисту, ответственному за экспертизу документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги (далее – специалист, ответственный за экспертизу документов);

· вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей).

79. Максимальный срок выполнения административных действий 1 час.
80. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры 2 рабочих дня.
 Экспертиза документов, представленных заявителем

81. Основанием для начала административной процедуры является поступление от заявителя комплекта  документов заявителя, имеющего намерение арендовать или безвозмездно использовать соответствующее имущество. Заключение договоров аренды, договоров безвозмездного пользования производится только по результатам проведения конкурсов или аукционов на право заключения этих договоров, за исключением установленных законом случаев представления указанных прав без проведения конкурсов или аукционов. Проекты распоряжений готовит комитет.

82. Специалист, ответственный за экспертизу документов:

1) формирует личное дело заявителя; 

            2) проверяет комплектность предоставленных документов и соответствие их требованиям, установленными пунктами 14, 20 настоящего административного регламента; 
            3) проверяет наличие либо отсутствие в муниципальной собственности объекта недвижимого имущества, предназначенного для сдачи в аренду  или срочное безвозмездное пользование, указанного заявителем;
4) устанавливает принадлежность заявителя к категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

            5) проверяет наличие полномочий на право обращения с запросом о предоставлении муниципальной услуги (в случае, когда с запросом обращается представитель заявителя) и их оформление; 
            6) организует проведение торгов (конкурса или аукциона) в сроки, установленные распоряжением администрации Галичского муниципального района Костромской области; 

            7) осуществляет сбор недостающих для предоставления муниципальной услуги документов;
            8) на основании анализа комплекта документов заявителя (в т.ч. полученных в результате межведомственного взаимодействия) устанавливает отсутствие (наличие) оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, публикует извещение о проведении торгов (конкурса или аукциона); организует проведение и оформляет протоколы заседаний комиссии по проведению конкурсов и аукционов.
83. При установлении отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренные  настоящим административным регламентом, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку:

                           1) проекта распоряжения администрации Галичского муниципального района Костромской области о предоставлении заявителю муниципальной услуги;

                           2) договора аренды муниципального  имущества (в соответствии с приложением № 10 к настоящему административному регламенту);
                           3) договора срочного безвозмездного пользования  (в соответствии с приложением № 11 к настоящему административному регламенту).
84. При наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным регламентом, специалист, ответственный за экспертизу документов, осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
85. Специалист, ответственный за экспертизу документов, проводит  согласование проекта уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги, проекта договора аренды (при предоставлении в аренду) или договора безвозмездного срочного пользования (при предоставлении в безвозмездное срочное пользование) в порядке делопроизводства, установленного в администрации, и передает комплект документов заявителя на согласование председателю комитета для принятия решения.
86.  Максимальный срок выполнения административных действий 2 часа.
87.  Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры – 10 календарных дней.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги и подготовки проекта договора купли-продажи земельного участка (при предоставлении в собственность), договора аренды (при предоставлении в аренду) или договора безвозмездного срочного пользования (при предоставлении в безвозмездное срочное пользование)


88.  Основанием для начала административной процедуры принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги является получение председателем комитета от специалиста, ответственного за экспертизу документов, комплекта документов заявителя.

89. Председатель комитета определяет правомерность предоставления (отказа в предоставлении) муниципальной услуги. 
90. Если проекты решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) и проекты договора  аренды (при предоставлении в аренду) или договора безвозмездного срочного пользования (при предоставлении в безвозмездное срочное пользование) не соответствуют действующему  законодательству, председатель комитета возвращает их специалисту, подготовившему проекты с указанием причины возврата, для доработки. 
91. В случае соответствия проектов решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) председатель комитета передает их для подписания главе администрации или лицу, его замещающему.  
92.  Глава администрации или лицо, его замещающее, подписывает представленные проекты решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) либо при наличии оснований возвращает председателю комитета для доработки.  
93. После подписания главой администрации или лицом, его замещающим решения о предоставлении муниципальной услуги (уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги) председатель комитета передает комплект документов заявителя специалисту, ответственному за подготовку договора аренды (при предоставлении в аренду) или договора безвозмездного срочного пользования (при предоставлении в безвозмездное срочное пользование) и выдачу документов. 

94. Максимальный срок выполнения административных действий 8 часов.
95. Максимальный срок исполнения указанной административной процедуры
7 рабочих дней.

Подготовка договора и выдача документов заявителю
96. Основанием для начала процедуры является получение специалистом, ответственным за подготовку договора и выдачу документов, комплекта документов заявителя.
97. Специалист, ответственный за подготовку договора и выдачу документов,
регистрирует соответствующее решение и приобщает один экземпляр к личному делу;
1) в случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги:

· передает заявителю лично, посредством почтового отправления или пересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет» в случае подачи заявления или заявки в электронной форме;

· в случае подачи запроса в электронной форме по желанию заявителя оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги на бумажном носителе в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, и передает заявителю лично или посредством почтового отправления; 
2) в случае принятия решения о предоставлении муниципальной услуги:

· готовит проект договора аренды (при предоставлении в аренду) или договора безвозмездного срочного пользования (при предоставлении в безвозмездное срочное пользование) в 3-х экземплярах, подписывает у председателя комитета, заверяет печатью комитета и информирует заявителя о подписании договора со стороны председателя комитета лично, посредством телефонной связи, электронной почты или пересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет» в случае подачи запроса в электронной форме;
· выдает заявителю 3 экземпляра договора лично при обращении заявителя;
98. Заявитель подписывает 3 экземпляра договора и проставляет отметку о получении 3-х экземпляров договора с датой и личной подписью в личном деле.

99. При поступлении от заявителя экземпляра договора с отметкой о прохождении государственной регистрации специалист, ответственный за подготовку договора и выдачу документов, приобщает его к делу по конкурсу или аукциону и передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство, для последующей передачи его в архив.
100. В зависимости от способа обращения и получения результатов муниципальной услуги, избранных заявителем (представителем заявителя):

· уведомляет заявителя об окончании хода предоставления муниципальной  услуги посредством направления заявителю (представителю заявителя) любым из способов (телефон, электронная почта, почта, факс), указанных в запросе;
· вручает (направляет) заявителю документы лично, посредством почтового отправления или пересылает заявителю посредством отправки соответствующего статуса в раздел «Личный кабинет» в случае подачи запроса в электронной форме;

· в случае подачи запроса в электронной форме по желанию заявителя оформляет решение о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги на бумажном носителе в соответствии с требованиями настоящего административного регламента, и передает заявителю лично или посредством почтового отправления;

· вносит в АИС сведения о выполнении административной процедуры (при наличии технических возможностей); готовит дело для последующей его регистрации и передачи в архив.

101. Максимальный срок исполнения административных действий 8 часов.
102. Максимальный срок исполнения административной процедуры 3 рабочих дня.

Глава 4. Контроль за исполнением административного регламента
103. Глава администрации осуществляет текущий контроль за соблюдением последовательности и сроков административных процедур в ходе предоставления муниципальной услуги.
104. Текущий контроль осуществляется путем проведения главой администрации или уполномоченными лицами проверок соблюдения положений настоящего административного регламента, выявления и устранения нарушений прав заявителей, рассмотрения, подготовки ответов на обращения заявителей.

105. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы администрации) и внеплановыми.
106. Результаты проверки оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

107. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

Специалисты администрации несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности совершения административных действий. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах (инструкциях).
В случае выявленных нарушений специалист несет дисциплинарную ответственность в соответствии с Федеральным законом от 02 марта 2007 года № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», с Трудовым кодексом Российской Федерации, а также административную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации, Костромской области об административных правонарушениях.

Глава 5.  Порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
108. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в судебном или в досудебном (внесудебном) порядке. 

109. Обжалование решений и действий (бездействия) администрации, должностных лиц администрации, либо муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишает их права на оспаривание указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

110. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами;

7) отказ администрации, должностного лица администрации, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

111. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию.     
112. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр (при его наличии), с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта Галичского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо портала государственных и муниципальных услуг Костромской области, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

113. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;    

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации, должностного лица администрации либо муниципального служащего;

5) личную подпись и дату.

 Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

114. Жалоба, поступившая в администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации, должностного лица администрации, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

115. По результатам рассмотрения жалобы администрация, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных администрацией опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

116. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 115, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

117. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления глава администрации, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение № 1
 к административному регламенту предоставления администрацией Галичского муниципального района Костромской области муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, срочное безвозмездное пользование на территории Галичского муниципального района Костромской области»
 Сведения о местонахождении и номерах контактных телефонов органов и организаций, в которых заявители могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги

	№п/п№
	Название органа, учреждения, организации
	Местонахождение
	Телефон

	1.
	Администрация Галичского муниципального района  Костромской области
	157201 Костромская область, г. Галич,

пл. Революции, д.23а, каб.20
	(49437) 2-21-34

электронная почта:  komecon@mail.ru;

интернет-сайт http://rayon.galich.com/  


	2.
	Комитет по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами, архитектуре, строительству и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Галичского муниципального района  Костромской области
	157201 Костромская область, г. Галич,

пл. Революции, д.23а, каб.20
	(49437) 2-11-90

электронная почта:  komecon@mail.ru;

интернет-сайт http://rayon.galich.com/  


	3.
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области

	г. Кострома, ул. Сенная, д.17

157201 Костромская область, г. Галич, ул. Физкультурная, д.16


	(4942) 49-78-11

(49437) 2-24-03

(49437) 2-11-39

www.to44.rosreestr.ru
электронная почта: ugrp@kmtn.ru

	4.
	Межрайонная инспекция федеральной налоговой службы России № 2 по Костромской области 


	157201 Костромская область, г. Галич, пл. Революции, д.27
	(49437) 37-2-40

электронная почта: fns0608@rambler.ru

	5.
	Территориальный отдел по г. Галич и Галичскому муниципальному району департамента финансов в Костром-ской области
	157201 Костромская область, г. Галич,

пл. Революции, д.23а, каб. 29
	(49437) 22-3-71

электронная почта: kzGalich@depfin.
kostroma.net

	6.
	Костромская областная нотариальная палата
Нотариус Галичского нотариального округа
	156005 г.Кострома, ул. И. Сусанина, д.54/17, оф.226

157201 Костромская область, г. Галич,

ул. Леднева, д.6


	(4942) 37-76-40

(49437) 2-19-78

not@ry.ru


     Специалисты комитета осуществляют прием и консультирование по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, в соответствии со следующим графиком:

	День недели
	Время приема

	Понедельник
	с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-15

	Вторник
	с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-15

	Среда
	с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-15

	Четверг
	с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 17-15

	Пятница
	с 8-00 до 12-00 и с 13-00 до 16-00


Время обеденного перерыва и отдыха специалистов составляет 1 час, технического перерыва – 15 минут в период до обеденного перерыва и отдыха, 15 минут в период после обеденного перерыва и отдыха.

Время личного приема граждан председателем комитета – каждый понедельник с 16-00 по 17-00. 

Приложение № 2
к административному регламенту 
предоставления администрацией Галичского 

муниципального района Костромской области 
муниципальной услуги «Предоставление 
муниципального имущества в аренду, срочное 
безвозмездное пользование на территории 
Галичского муниципального района 
Костромской области»

Расписка о получении документов

Комитет по управлению муниципальным имуществом, земельными ресурсами, архитектуре, строительству и жилищно-коммунальному хозяйству администрации Галичского муниципального района Костромской области получил следующий перечень документов, представленный к заявлению от___________20___ года от _________________________________________

                                                                     (указывается Ф.И.О. заявителя или наименование организации)  ________________________________________________________________, следующие документы:

	№ 
п/п
	Наименование документа
	Вид документа      
(оригинал,   
нотариальная 
копия, ксерокопия)
	Реквизиты     
документа     
(дата выдачи, №, кем выдан, иное)
	Количество
листов

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 


Всего принято _______________ документов на _____________ листах.

 

Документы передал: ____________           ____________       _______ года

                           (подпись)                      (Ф.И.О.)   

 

Документы принял: ____________            ____________       _______ года

                          (подпись)                       (Ф.И.О.)    


Приложение № 3
к административному регламенту 
предоставления администрацией Галичского 

муниципального района Костромской области 
муниципальной услуги «Предоставление 
муниципального имущества в аренду, срочное 
безвозмездное пользование на территории 
Галичского муниципального района 
Костромской области»
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АДМИНИСТРАЦИЯ

Г А Л И Ч С К О Г О

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ

Революции пл., д.23а, г.Галич, 157201 тел. (49437) 2-21-34, факс (49437) 2-21-34

E-mail: komecon@mail.ru
ОКПО 04030825, ОГРН 1024401436311, ИНН/КПП 4403001195/440301001

«_____»____________ 2012 года  №_____

на № ___ от «    » ___________ 20_г.
	


Уведомление 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги

Уважаемый(ая) _________________________________________ !

            Администрация Галичского муниципального района Костромской области, предварительно рассмотрев заявление (запрос) и документы, уведомляет Вас об отказе в предоставлении муниципальной услуги по предоставлению информации из реестра муниципального имущества Галичского муниципального района в связи с:

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (причина отказа в приеме документов)

По следующим основаниям (указать причину):

· гражданин за получением муниципальной услуги обратился в ненадлежащий орган (учреждение);

· представленные заявителем документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 20 настоящего административного регламента;

· в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

· запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя; 

· если документ, подтверждающий юридический факт предоставления муниципальной услуги, содержит персональные данные, согласие на передачу которых от субъекта персональных данных отсутствует и (или) не подтверждено полномочие заявителя  действовать от имени субъекта персональных данных  или его законного представителя при передаче персональных данных указанного лица в администрацию;

· запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме). 

Глава администрации

Галичского муниципального 

района                                                          ___________       ________________
                                                                                                                      (подпись)                               (ФИО)

«___»____________20__г.       
Уведомление получил(а): ________________________

 «___» ____________ 20__г.

Приложение № 4
к административному регламенту 
предоставления администрацией Галичского 

муниципального района Костромской области 
муниципальной услуги «Предоставление 
муниципального имущества в аренду, срочное 
безвозмездное пользование на территории 
Галичского муниципального района 
Костромской области»

Журнал предварительной записи заявителей

	№ п.п.
	ФИО заявителя
	Контактный телефон
	Отметка о

получении

информации

(время и дата телефонного

звонка)
	Дата приема
	Время приема
	ФИО сотрудника (исполнителя)
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 5
к административному регламенту 
предоставления администрацией Галичского 

муниципального района Костромской области 
муниципальной услуги «Предоставление 
муниципального имущества в аренду, срочное 
безвозмездное пользование на территории 
Галичского муниципального района 
Костромской области»

Журнал регистрации 

	№

п/п
	Дата поступления заявления
	ФИО заявителя
	Адрес заявителя
	Решение об отказе в приеме заявления с документами (№, дата)

или решение о предоставлении (отказе в предоставлении) услуги (№, дата )

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение №6
 к административному регламенту предоставления администрацией Галичского муниципального района Костромской области муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, срочное безвозмездное пользование на территории Галичского муниципального района Костромской области»

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о предоставлении в аренду, срочное безвозмездное пользование объекта недвижимости, движимого имущества (нужное подчеркнуть) 

Заявитель - физическое лицо

Я, (мы) ___________________________________________________________ (Ф.И.О. заявителя(лей) 

проживающий(ие) по адресу: ___________________________________________ прошу(сим) предоставить ______________________________________________ (указать вид испрашиваемого права) на срок ________________ объект недвижимости, движимое имущество (нужное подчеркнуть) ____________________________________________________________________ адрес объекта: _______________________________________________________ характеристика объекта:_______________________________________________ Контактный номер телефона ______________________ 

Приложение: опись документов. 1. ____________________________________________ на ________ л.  ____________________________________________ на ________ л. ______________________ (__________________________) 

(Ф.И.О.) (подпись заявителя(лей) 

"__" __________ 20____ г. М.П. 

Заявитель - юридическое лицо 

Я, __________________________________________________________________ (ФИО и должность представителя юридического лица) ____________________________________________________________________ (полное наименование юридического лица) находящегося по адресу: ______________________________________________ прошу предоставить __________________________________________________ 

(указать вид испрашиваемого права) на срок ________ объект недвижимости, движимое имущество (нужное подчеркнуть) ____________________________________________________________________ адрес объекта: _______________________________________________________ характеристика объекта:_______________________________________________ Контактный номер телефона ______________________ 

____________________________________________ на ________ л. 2. ____________________________________________ на ________ л. _________________________ (__________________________) ФИО (подпись) "__" ________________ 20_г. М.П. 

Приложение №7
 к административному регламенту предоставления администрацией Галичского муниципального района Костромской области муниципальной услуги «Предоставление муниципального имущества в аренду, срочное безвозмездное пользование на территории Галичского муниципального района Костромской области»

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ АУКЦИОНЕ

 на право заключения договора аренды муниципального имущества

___________________________________________________________________

(наименование предмета торгов)

1.Изучив документацию об аукционе на право заключения договора аренды, а также применимые к данному аукциону законодательство и нормативные правовые акты ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фирменное наименование участника с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

в лице, ________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в открытом аукционе на условиях, установленных в указанных выше документах, и направляет настоящую заявку на участие в аукционе.

2.Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в документации об аукционе и влияющими на стоимость арендной платы.

3.Если по итогам аукциона организатор  аукциона предложит нам заключить

договор аренды, мы берем на себя обязательство в срок до______ подписать договор аренды на его условиях, обеспечить выполнение указанных  обязательств в соответствии с требованиями документации об аукционе.

4.Настоящей заявкой на участие в аукционе сообщаем, что в отношении __________________________________________________________________________
(наименование участника аукциона (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)

не проводится процедура ликвидации, конкурсного производства не признан банкротом, деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена.

5.Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в аукционе информации. 

6.В случае если мы будем признаны участником аукциона, который сделал предпоследнее предложение арендной платы, а победитель аукциона будет признан уклонившимся от заключения договора аренды, мы обязуемся подписать данный договор аренды в соответствии с требованиями документации об аукционе и нашим предложением об арендной плате.

7.Мы извещены и согласны с тем, что в случае нашего уклонения от заключения договора аренды после признания нас победителями аукциона  или принятия в установленных случаях решения о заключении с нами договора аренды  внесённый задаток будет утрачен.

Руководитель                   
_________________
_____________________                                                                                         

                                                        (подпись)                             (Ф.И.О.)
М.П.

Приложение № 8
к административному регламенту 
предоставления муниципальной

 услуги «Предоставление муниципального 
имущества в аренду, срочное

 безвозмездное пользование на территории 
Галичского муниципального района 
Костромской области»

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В КОНКУРСЕ

на право заключения договора аренды муниципального имущества  ЛОТ ___

1.Изучив конкурсную документацию  на право заключения договора аренды на предмет конкурса  ЛОТ ___, а также применимые к данному конкурсу законодательство и нормативные правовые акты________________________________________________________________

(фирменное наименование участника , с указанием организационно-правовой формы, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), фамилия, имя, отчество, паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона)

в лице, ________________________________________________________________

(наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица (для юридического лица
сообщает о согласии заключить договор аренды муниципального имущества ЛОТ___ по итогам настоящего конкурса, в соответствии с требованиями конкурсной документации и на условиях, изложенных нами в нашей заявке на участие в конкурсе, а также иных документах, входящих в нашу заявку на участие в данном конкурсе.

2. Мы ознакомлены с материалами, содержащимися в конкурсной документации и влияющими на условия аренды и стоимость арендной платы.

3.Если по итогам конкурса организатор  конкурса предложит нам заключить договор аренды, мы обязуемся подписать договор аренды в течение срока, установленного конкурсной документацией к настоящему конкурсу.

4 Настоящей заявкой на участие в конкурсе сообщаем, что в отношении 4.1_________________________________________________________- не проводится процедура ликвидации; (наименование участника аукциона (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)

4.2_________________________________________________________- не проводится процедура конкурсного  (наименование участника аукциона (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)

производства; 

4.3_________________________________________________________________ не признан банкротом;

(наименование участника аукциона (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)

4.4Деятельность____________________________________________в порядке, 

(наименование участника аукциона (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)

предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, не приостановлена;

4.5_________________________________________________________________-соответствует требованиям, 

 (наименование участника аукциона (для юридических лиц), наименование индивидуального предпринимателя)

установленным законодательством Российской Федерации к таким участникам конкурса.  

5.Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в заявке на участие в конкурсе информации и подтверждаем право организатора торгов запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у иных  лиц информацию,  уточняющую представленные нами сведения. 

6.В случае если нашей конкурсной заявке будет присвоен второй номер, а победитель конкурса будет признан уклонившимся от заключения договора аренды, мы обязуемся подписать договор аренды муниципального имущества по итогам настоящего конкурса в соответствии с требованиями конкурсной документации и условиями нашей заявки.

7.Мы извещены и согласны с тем, что в случае нашего уклонения от заключения договора аренды муниципального имущества после признания нас победителями конкурса или участника конкурса заявке на участие в конкурсе которого присвоен второй номер и принятия в установленных случаях решения о заключении с нами договора аренды муниципального имущества,  внесённый  нами задаток будет утрачен.

8.К настоящей заявке прилагаются документы согласно описи на _________ листах.

Заявитель конкурса____________________________  / ______________________

(Ф.И.О. лица, имеющего право подписи)                           (подпись)

м.п.

Время и дата принятия заявки:

Час. ___мин. ____ «___» ____________20___ г.

Регистрационный номер заявки: №  _____

Подпись уполномоченного лица организатора торгов                                                                                                                                                                                                

_____________/_____________/

Приложение № 9
к административному регламенту предоставления администрацией Галичского муниципального района Костромской области муниципальной услуги по предоставлению информации из реестра муниципального имущества Галичского муниципального района
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АДМИНИСТРАЦИЯ

Г А Л И Ч С К О Г О

МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

КОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
Революции пл., д.23а, г.Галич, 157201 тел. (49437) 2-21-34, факс (49437) 2-21-34

E-mail: komecon@mail.ru
ОКПО 04030825, ОГРН 1024401436311, ИНН/КПП 4403001195/440301001

«_____»__________2012 года  №_____

на № ___  от «    » ___________ 20_г.
	


УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

(мотивированный отказ, примерная форма)

            Администрация Галичского муниципального района Костромской области, предварительно рассмотрев заявление (запрос) и документы, представленные
______________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество заявителя - физического лица или полное наименование заявителя – юридического лица)

Для___________________________________________________________________________

                                                                   (наименование муниципальной услуги)
Отказывает в регистрации заявления о

______________________________________________________________________________

                                                         (указать причину обращения, указанную в заявлении)
По следующим основаниям (указать причину):

1) тексты документов написаны неразборчиво;

2) фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя, его адрес места жительства, телефон (если есть) написаны не полностью;

3) в документах подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления;

4) документы исполнены карандашом;

5) документы имеют серьезные повреждения, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания;

6) в представленных заявителем документах содержатся противоречивые сведения;

7) запрос подан лицом, не имеющим полномочий на представительство заявителя;

8) запрос в электронной форме подписан с использованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю (в случае возможности получения муниципальной услуги в электронной форме).

9) другое___________________________________________________________________

                                                   (указать)
«___»_______________20___г.  ______________________   ___________/__________/

                   (дата)                              (должность)                        (подпись)     (Ф.И.О.)

 Приложение №10
к административному регламенту

предоставления администрацией Галичского 

муниципального района Костромской области 

муниципальной услуги «Предоставление 

муниципального имущества в аренду, срочное 

безвозмездное пользование на территории 

Галичского муниципального района 

Костромской области»

Договор

о передаче в аренду недвижимого муниципального имущества

Галичского муниципального района  Костромской области

	от «___»_________20___г. №___
	г. Галич Костромской области


              Администрация Галичского муниципального района, именуемая в дальнейшем Арендодатель, в лице главы администрации Галичского муниципального района______________, действующего на основании Устава, с одной стороны, и ______________________________, именуемый в дальнейшем Арендатор, в лице________________________________, действующего на основании___________________________________, с другой стороны, вместе именуемые Стороны, заключают настоящий договор (далее – Договор) о нижеследующем:

1. Предмет и срок действия Договора

       1.1.Арендодатель передает, а Арендатор принимает во временное пользование муниципальное имущество _______________________________(далее-имущество).

Одновременно с передачей прав по владению и пользованию имуществом Арендатору передаются права на использование той части земельного участка, которая занята этим имуществом и необходима для его функционального использования.

       1.2. Имущество принадлежит на праве собственности муниципального образования Галичского муниципального района  (запись регистрации в ЕГРП о регистрации права собственности от ____________№___) и закреплено за Арендодателем на праве____________________________(оперативного управления или хозяйственного ведения) (запись регистрации в ЕГРП от __________________№__________).

        1.3. Срок действия договора устанавливается с «____»________________г. по «___»_______________г.

        1.4. Имущество предоставляется для оказания услуг по водоснабжению на территории Галичского муниципального района в соответствии с требованиями действующего законодательства.

         1.5. Передача имущества оформляется актом приема-передачи (с указанием фактического состояния), который составляется и подписывается Сторонами в трех экземплярах (по одному для каждой из Сторон и в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области).

Акт приема-передачи приобщается к настоящему Договору и является его неотъемлемой частью.

2. Обязанности Сторон

 Арендодатель обязуется:

         2.1.1. Передать в 3-х дневный срок после подписания Договора Сторонами имущество, указанное в п. 1.1 настоящего Договора, Арендатору по акту приема-передачи.

         2.1.2.Осуществлять контроль за надлежащим использованием и сохранностью сданного в аренду имущества.

         2.1.3.Осуществлять контроль за своевременным и полным перечислением арендной платы, исполнением формы в иных обязательств, возложенных на Арендатора настоящим Договором, и применять соответствующие меры ответственности за их неисполнение или ненадлежащее исполнение.

          2.1.4.По окончании срока Договора и при досрочном расторжении принять имущество от Арендатора в 3 - дневный срок по акту приема-передачи установленной исправном и надлежащем санитарно-техническом состоянии с учетом нормального износа.

          2.1.5.Обеспечить направление Арендатору настоящего Договора и всех изменений к нему.

          2.1.6.Не позднее, чем за сорок пять дней до окончания срока Договора, уведомить Арендатора о прекращении действия Договора аренды.

          2.2.Арендатор обязуется:

          2.2.1.Принять муниципальное имущество, указанное в п. 1.1 настоящего Договора, по акту приема-передачи в 3-дневный срок с начала действия Договора, указанного в п. 1.3 Договора.

          2.2.2.Заключить в 3-дневный срок с момента подписания настоящего Договора договоры на все виды коммунальных услуг, охрану арендуемого имущества, санитарное содержание помещений, прилегающей территории, на возмещение Арендодателю всех других затрат по содержанию, эксплуатации и техническому обслуживанию находящегося в аренде (и непосредственно связанного с ним) имущества, в том числе оплату налога на имущество организаций и земельного налога, в соответствии с действующим законодательством.

           2.2.3.Использовать арендуемое имущество в соответствии с его назначением, указанным в п. 1.4 настоящего Договора.

            2.2.4.Содержать арендуемое имущество в полной исправности и надлежащем санитарно-техническом состоянии.

            2.2.5.Застраховать арендуемое имущество за счет собственных средств на весь срок аренды (либо компенсировать Арендодателю расходы по страхованию имущества) (копия договора о страховании предоставляется Арендодателю в недельный срок со дня его заключения) на случай причинения ущерба вследствие действия третьих лиц, стихийных бедствий, пожаров, аварий пропорционально занимаемым площадям.

            2.2.6.Соблюдать правила технической эксплуатации, техники безопасности, пожарной безопасности, санитарные нормы и правила, отраслевые нормы и правила, установленные для видов деятельности Арендатора или связанные с назначением арендуемого имущества. В случае отсутствия в сданном в аренду имуществе охранно-пожарной сигнализации и противопожарного оборудования произвести его установку за свой счет в течение двух месяцев со дня заключения настоящего Договора.

           2.2.7.Своевременно производить арендные и другие платежи в соответствии с условиями и порядком, предусмотренным настоящим Договором.

            2.2.8.За счет собственных средств производить аварийные работы, капитальный и текущий ремонт арендуемого имущества с предварительным письменным уведомлением Арендодателя в сроки, согласованные с Арендодателем. Принимать долевое участие в капитальном ремонте здания, в котором находится арендуемое имущество, согласно перечню ремонтных работ, устанавливаемых Арендодателем, а также устранять любые повреждения, возникшие по вине Арендатора, как в арендуемом имуществе, так и за его пределами.

           2.2.9.Перепланировку и переоборудование имущества производить только с письменного разрешения Арендодателя.

           2.2.10.Обеспечить сохранность арендуемого имущества, инженерного оборудования и коммуникаций в нем.

           2.2.11.Содержать прилегающую территорию в надлежащем санитарном состоянии и использовать ее по согласованию с Арендодателем, соответствующими службами администрации Галичского района. Производить очистку крыш, крылец, карнизов, водосточных труб и балконов от снега и льда. Незамедлительно очищать прилегающую территорию после снегопада. Парковка автотранспорта на дворовой территории и тротуарах недопустима.

           2.2.12.При входе на объект установить вывеску с указанием наименования Арендатора.

           2.2.13.Не передавать полученное по Договору имущество в субаренду, а также не заключать иные договоры, дающие право третьим лицам владеть либо пользоваться указанным имуществом без письменного согласия Арендодателя.

           2.2.14.Обеспечить представителям Арендодателя беспрепятственный доступ к арендуемому имуществу для осмотра и проверки его содержания, использования и соблюдения иных условий настоящего Договора.

            2.2.15.Своевременно представлять Арендодателю всю необходимую информацию, касающуюся использования арендуемого имущества.

           2.2.16.Не позднее, чем за сорок пять дней, письменно уведомлять Арендодателя о предстоящей дате освобождения помещений в связи с окончанием срока действия Договора, досрочном расторжении Договора.

           2.2.17.По истечении срока действия настоящего Договора, а также при досрочном его расторжении в 3-дневный срок возвратить арендуемое имущество Арендодателю по акту приема-передачи установленной формы в полной исправности и санитарно-техническом состоянии с учетом нормального износа. При этом передать Арендодателю безвозмездно все произведенные в арендуемом имуществе перестройки, а также улучшения, составляющие принадлежность имущества и неотделимые без вреда для его конструкций и интерьера. Сдачу производить при личном участии представителя Арендодателя.

           2.2.18.Нести имущественную ответственность в пределах причиненных убытков в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при использовании арендуемого имущества.

           2.2.19.В случае изменения организационно-правовой формы, наименования, местонахождения и почтового адреса, банковских реквизитов письменно информировать Арендодателя о произведенных изменениях в 10-дневный срок.

           2.2.20.В двухмесячный срок со дня подписания настоящего Договора осуществить регистрацию Договора в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области. Расходы по государственной регистрации Договора, а также изменений и дополнений к нему, несет Арендатор.

           2.2.21.В 10-дневный срок со дня заключения настоящего Договора представить Арендодателю договор на оказание банковских услуг и документ, подтверждающий возможность Арендодателя списывать в безакцептном порядке с расчетного счета Арендатора задолженность по арендной плате и начисленные пени.

3. Платежи и расчеты по договору

3.1.Арендатор независимо от результатов своей хозяйственной деятельности за представленное в пользование имущество ежемесячно до десятого числа текущего месяца выплачивает арендную плату в общей сумме  _________путем перечисления на счет:

Получатель: УФК по Костромской области (Администрация Галичского муниципального района), ИНН 4403001195, КПП 440301001, ОКАТО 34208804001 на р/сч. 4010181070000001006, БИК 043469001, Банк получателя ГРКЦ ГУ Банка России по Костромской области, КБК 90111109045050000120 (Прочие поступления от использования имущества, находящегося в собственности муниципальных районов (за исключением имущества муниципальных унитарных предприятий, в том числе казенных).

Датой оплаты считается дата зачисления средств на соответствующий расчетный (лицевой) счет.

В случае если законами Российской Федерации, Костромской области, нормативно-правовыми актами муниципального образования будет установлен иной порядок перечисления арендной платы, Арендатор обязан принять новый порядок к исполнению без оформления дополнительного соглашения к Договору со дня вступления в силу данного порядка.

3.1.1. При внесении арендной платы Арендатор в платежном поручении указывает номер Договора аренды и период, за который производится оплата.

3.1.2. Пени, штрафы, уплачиваемые Арендатором, выделяются в платежном поручении отдельной строкой.

3.1.3. Платеж, внесенный без указания оплачиваемого периода, распределяется следующим образом:

а) погашается начисленная на дату платежа сумма пеней за несвоевременное внесение арендной платы и штрафов за нарушения принятых по Договору обязательств;

б) в случае превышения платежа над начисленной суммой пеней погашается задолженность по арендной плате на первый период (и последующие за ним), в котором образовалась задолженность;

в) после погашения пеней, штрафов и всей суммы задолженности по арендной плате оставшаяся сумма считается авансовым внесением арендной платы за ближайший оплачиваемый период.

3.2. Оплата за эксплуатационные, коммунальные и необходимые административно-хозяйственные услуги не включаются в установленную пунктом 3.1 настоящего Договора сумму арендной платы и производится по отдельному договору, заключенному с Арендодателем или специализированными организациями.

3.3 Арендатор самостоятельно осуществляет все платежи по договорам, заключенным в соответствии с п.п. 2.2.2, 2.2.5 настоящего Договора.

Перечисляет отдельным платежным поручением в федеральный бюджет от общей суммы арендной платы налог на добавленную стоимость, исчисленный в соответствии с действующим налоговым законодательством Российской Федерации, на соответствующий код классификации доходов бюджетов Российской Федерации (в случае передачи в аренду имущества, закрепленного на праве оперативного управления за казенным учреждением, и имущества, составляющего казну муниципального образования).

3.4. Изменение размера арендной платы производится в одностороннем порядке Арендодателем (принимается Арендатором в безусловном порядке):

при частичном изменении состава и (или) технических характеристик имущества;

не чаще одного раза в год по договорам аренды со сроком действия более одного года;

в связи с установлением муниципальным образованием коэффициента перерасчета арендной платы;

при изменении порядка расчета арендной платы за использование муниципального имущества;

при изменении размера минимальной ставки арендной платы за 1 квадратный метр в год.

Уведомление о перерасчете арендной платы направляется Арендатору Арендодателем по адресу, указанному в Договоре, является обязательным для Арендатора и составляет неотъемлемую часть настоящего Договора.

Новый размер арендной платы устанавливается со срока, указанного в уведомлении.

3.5. Начисление арендной платы в установленной п.3.1 сумме производится с начала срока действия настоящего Договора.

Обязанность по внесению арендной платы возникает у Арендатора с даты подписания Сторонами акта приема – передачи имущества в соответствии с п.1.5 настоящего Договора.

3.6 Штрафные санкции, предусмотренные за нарушение условий настоящего Договора, поступают на счет, указанный в п. 3.1 настоящего Договора. Их уплата не освобождает Арендатора от выполнения лежащих на нем обязательств или устранения нарушений.

3.7 При неуплате Арендатором арендной платы в срок, указанный в п.3.1 настоящего Договора, Арендодатель имеет право выставлять инкассовые платежные поручения на списание задолженности по арендной плате с расчетного счета Арендатора в безакцептном порядке.

Ответственность Сторон

              4.1 Стороны руководствуются в своих отношениях настоящим Договором и несут ответственность, установленную действующим законодательством, в пределах принятых обязательств.

  4.2 Арендодатель не несет ответственности за повреждение либо кражу имущества Арендатора, размещенного в арендуемых помещениях.

  4.3. Сумма арендной платы, не внесенная в установленный настоящим Договором срок, считается задолженностью, на которую Арендодателем начисляются за каждый календарный день просрочки пени, начиная со дня, следующего после дня истечения установленного договором срока уплаты арендной платы, в размере 1%.

  4.4. За передачу третьим лицам полученного по Договору имущества либо права на это имущество без письменного согласия Арендодателя Арендатор уплачивает штраф в размере шести месячных арендных платежей, а сам Договор расторгается.

  4.5. В случае повреждения арендуемого имущества членами коллектива или посторонними лицами Арендатор уплачивает штраф в размере трех месячных арендных платежей, а также восстанавливает поврежденное имущество за счет собственных средств.

   4.6. Если Арендатор по окончании срока Договора возвращает имущество в ненадлежащем состоянии, то он полностью возмещает причиненный ущерб в соответствии с действующим законодательством.

   4.7. В случае если Арендатор в установленный настоящим Договором срок не принял арендуемое имущество, он обязан уплатить установленную договором аренду за весь период просрочки принятия имущества.

    В случае если Арендатор не возвратил арендованное имущество, либо возвратил его несвоевременно, он обязан уплатить арендную плату в установленном Договором размере за все время просрочки, а также штраф в пятикратном размере арендной платы, уплаченной за время просрочки. При этом настоящий Договор не считается продленным.

     4.8. За неисполнение обязательств по содержанию прилегающей территории в надлежащем санитарном состоянии Арендатор уплачивает штраф в размере 50% месячной арендной платы. Уплата штрафа не освобождает Арендатора от выполнения обязательств по содержанию прилегающей территории в надлежащем санитарном состоянии.

        4.9. За самовольное проведение переоборудования и перепланировки помещений Арендатор уплачивает штраф в размере трех месячных размеров арендной платы.

        4.10. Арендатор уплачивает штраф в размере трех месячных размеров арендной платы за нарушение обязательств по установке охранно-пожарной сигнализации и противопожарного оборудования в арендуемом имуществе.

        4.11. Арендатор уплачивает штраф в размере месячного размера арендной платы за нарушение обязательства, предусмотренного п.2.2.8 Договора, по проведению текущего и капитального ремонта.

        4.12. Уплата штрафов, предусмотренных разделом 4 Договора, не освобождает Арендатора от выполнения соответствующих обязательств по настоящему договору.

        4.13. Арендодатель не отвечает по обязательствам Арендатора, Арендатор не отвечает по обязательствам Арендодателя.

Особые условия

5.1. За пределами исполнения обязательств по данному Договору и самостоятельно заключенным договорам в соответствии с данным Договором Арендатор имеет полную хозяйственную самостоятельность.

5.2. Отделимые улучшения, не являющиеся элементами реконструкции, произведенные Арендатором, являются его собственностью и не влекут за собой изменения арендной платы.

5.3. Затраты, связанные с перепланировкой, переоборудованием арендуемого имущества, а также с произведенными Арендатором неотделимыми улучшениями, не возмещаются и не компенсируются.

5.4. По настоящему Договору Арендатору не передается право собственности на арендуемое имущество.

5.5. Арендатор не вправе передавать кому-либо свои права и обязанности по настоящему Договору.

5.6. Взаимоотношения Сторон, не урегулированные настоящим Договором, регламентируются действующим законодательством.

5.7. Все споры и разногласия, возникшие между Сторонами в процессе исполнения настоящего Договора, разрешаются ими путем переговоров.

                 5.8. В случае не достижения взаимоприемлемого результата путем переговоров споры разрешаются в арбитражном суде г. Костромы.

Порядок изменения, расторжения, прекращения договора аренды

6.1. Изменение и расторжение Договора может иметь место в связи с выходом новых законодательных актов, по соглашению Сторон, в иных случаях, предусмотренных законодательством и настоящим Договором.

6.2. Соглашение об изменении Договора аренды совершается в письменной форме и является неотъемлемой частью настоящего Договора. Изменение размера арендной платы осуществляется в порядке, предусмотренном п. 3.4 Договора.

Действие Договора прекращается:

        по истечении срока его действия, после передачи имущества Арендодателю и произведения всех расчетов в полном объеме между Сторонами;

       при  ликвидации организации – арендатора, смерти арендатора – физического лица.

 6.3. Договор может быть расторгнут:

по соглашению Сторон, оформляется соглашением о расторжении Договора, которое должно быть совершено в письменной форме, подписано уполномоченными на то представителями обеих Сторон и скреплено печатями;

в случае одностороннего отказа Арендодателя от исполнения Договора. В данном случае Арендодатель направляет Арендатору по адресу, указанному в Договоре, уведомление об отказе от исполнения Договора с указанием срока не позднее, чем за сорок пять дней до его расторжения.

Односторонний отказ Арендодателя от исполнения Договора осуществляется в случаях:

при использовании Арендатором имущества не по его прямому назначению, указанному в пункте 1.4 Договора;

в случае сдачи имущества в субаренду либо предоставления третьим лицам права владения и пользования арендуемым имуществом без согласия Арендодателя;

при ухудшении в результате действий Арендатора технического и санитарного состояния переданного имущества в случае однократного невнесения арендной платы в установленный Договором срок;

в других случаях нарушения Арендатором условий настоящего Договора;

в случае несогласия Арендатора с изменением размера арендной платы, произведенного в соответствии с положениями п. 3.4 настоящего Договора, выраженного в виде письменного отказа в двухнедельный срок с момента получения уведомления о перерасчете арендной платы, либо невнесения арендной платы в новом размере;

в случае необходимости использования арендованного имущества для собственных нужд, для размещения органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, предприятий, исполнительных органов государственной власти Костромской области, областных государственных учреждений и государственных предприятий Костромской области.

  6.4. Предложения о внесении изменений в Договор (кроме изменения величины арендной платы) направляются Сторонами не позднее месячного срока до дня предполагаемого изменения условий Договора.

   При досрочном расторжении Договора внесенные авансом платежи за аренду имущества не возвращаются.

   Расторжение Договора не освобождает Арендатора от необходимости погашения задолженности по арендной плате и выплаты пеней и штрафов.

   6.5. Ликвидация или реорганизация Арендодателя не является основанием для изменения условий или расторжения Договора.

   6.6. Арендатор не имеет преимущественного права на перезаключение договора аренды, за исключением случаев, установленных действующим законодательством.

Заключительные положения

7.1. Любые изменения и дополнения к настоящему Договору, за исключением изменений, предусмотренных п. 3.4 настоящего Договора, действительны лишь при условии, что они совершены в письменной форме и подписаны уполномоченными на то представителями обеих Сторон и скреплены печатями.

  Приложения к настоящему Договору являются его неотъемлемыми частями.

  7.2. Настоящий Договор составлен в 3-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу, и хранится по одному у каждой из Сторон и в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Костромской области.

Приложения к Договору

Акт приема-передачи.

Копия протокола от____________№____ о результатах аукциона на право заключения договора аренды (для Договора, заключенного по результатам торгов).

Адреса и реквизиты сторон

	АРЕНДОДАТЕЛЬ

_____________________________________

(наименование юридического лица)
_____________________________________

Почтовый адрес и местонахождение________________________

(из документов о государственной регистрации)

Фактический адрес______________________

Регистрационное свидетельство: Серия_____

Номер___________Выдано________________

Дата выдачи «__»______________________г.

Р/сч. .№_____________________в______________

_______________________________________

БИК_____________ИНН_________________

ОГРН_________________________________
	АРЕНДАТОР

___________________________________

(наименование юридического лица, ФИО

___________________________________

индивидуального предпринимателя)

Почтовый адрес и местонахождение___________________

( для юридических лиц)

Адрес регистрации по месту жительства____________________________

( для индивидуальных предпринимателей)_____________________

Фактический адрес______________________________

Регистрационное свидетельство: Серия_____Номер________Выдано____

Дата выдачи «__»______________________г.

Р/сч. .№_____________________в__________

___________________________________

БИК_____________ИНН_____________

ОГРН_____________________________


Подписи сторон

	АРЕНДОДАТЕЛЬ

__________________________________

_______________________________Ф.И.О.

(должность, подпись)

м.п.

СОГЛАСОВАНО

_______________________________Ф.И.О.

(подпись)

м.п.


	АРЕНДАТОР

_______________________________Ф.И.О.

(должность, подпись)

м.п.




Приложение № 11
к административному регламенту 

предоставления администрацией Галичского 

муниципального района Костромской области 

муниципальной услуги «Предоставление 

муниципального имущества в аренду, срочное 

безвозмездное пользование на территории 

Галичского муниципального района 

Костромской области»

Договор 
срочного безвозмездного пользования 

муниципальным имуществом  Галичского муниципального района Костромской области
Договор № _____ безвозмездного пользования муниципальным имуществом:
_____________________________________________________________________________
наименование объекта безвозмездного пользования
город Галич Костромская область                                           «____
»__________20___года

_____________________________________________________________________________ (наименование учреждения, уполномоченного органом местного самоуправления) именуемое в дальнейшем Ссудодатель», в лице
_____________________________________________(должность, Ф.И.О. руководителя),
действующего на основании__________________________________(Устав, Положение) с одной стороны, и_____________________________________, именуемое в дальнейшем

«Ссудополучатель», в лице_____________________ (должность, Ф.И.О.руководителя), действующего на основании___________________________________(Устав, Положение) с другой

стороны, именуемые в дальнейшем «Стороны», заключили настоящий договор (далее - Договор) о нижеследующем:
1. Предмет договора
1.1. Ссудодатель передает в безвозмездное пользование Ссудополучателю
_____________________________________________________________________________ (наименование имущества, индивидуализирующие характеристики)  (далее имущество), а последний обязуется вернуть то же имущество в том состоянии, в каком он его получил с учетом нормального износа и произведенных улучшений.

                  Имущество находится ________________________________________________ (во владении Ссудодателя либо в казне муниципального образования) и _____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(принадлежит  ему на праве хозяйственного ведения, оперативного управления). 
                 Одновременно с передачей прав по пользованию помещением Ссудополучателю права на использование той  части земельного участка, которая занята этим имуществом и необходима для его функционального использования.

                 1.2. Назначение имущества: для_________________________________________.
                 Состояние имущества: удовлетворительное.

                  1.3. На момент заключения настоящего Договора имущество в споре или под арестом не состоит, не является предметом залога и не обременено другими правами третьих лиц.

2. Срок договора
                  2.1. Срок действия настоящего договора: с «
    »______года по «___»_____года.

3. Обязанности сторон
Ссудодатель обязуется:

          3.1.1. Предоставить Ссудополучателю указанное в договоре имущество в состоянии, соответствующем условиям договора и назначению в течение 10 дней со дня подписания договора по передаточному акту.

Осуществлять контроль за использованием имущества.

           3.2. Ссудополучатель обязуется:

           3.2.1. В 10-ти дневный срок со дня подписания настоящего Договора Сторонами принять имущество, указанное в п. 1.1. настоящего договора, от Ссудодателя по передаточному акту.

Использовать имущество в соответствии с назначением, указанным в пункте 1.2. настоящего Договора.

           3.2.2. Застраховать в пользу Ссудодателя риски гибели и повреждения переданного в пользование имущества на весь срок действия настоящего Договора. Копия страхового полиса представляется Ссудодателем Ссудополучателю в недельный срок со дня заключения договора о страховании.

            3.2.3. Нести расходы по содержанию имущества, в том числе затраты по его эксплуатации и техническому обслуживанию, а также расходы по оплате коммунальных услуг, охране, санитарному содержанию и пр., заключив соответствующие договоры с юридическими лицами, осуществляющими такие работы (услуги), либо несущими указанные расходы.

           3.2.4. Поддерживать имущество в исправном состоянии, содержать его в соответствии с правилами технической эксплуатации, госпожарнадзора, СЭС, техники безопасности, нести ответственность за исполнение и соблюдение норм и правил пожарной безопасности. В случае отсутствия в предоставленном в безвозмездное пользование имуществе охранно-пожарной сигнализации и противопожарного оборудования произвести их установку за свой счет.

            3.2.5. Своевременно за счет собственных средств осуществлять техническое обслуживание, текущий и капитальный ремонт переданного по настоящему Договору имущества, в том числе устранять любые повреждения, возникшие в период действия настоящего Договора, осуществлять уборку территории, озеленение, вывоз снега и мусора, очистку кровли от снега и ледовых свесов.  Все произведенные Ссудополучателем отделимые улучшения являются его собственностью. Все произведенные Ссудополучателем улучшения, составляющие принадлежность имущества и неотделимые без вреда для его конструкций и интерьера, передаются Ссудодателю безвозмездно.

Обеспечить сохранность имущества, указанного в пункте 1.1. настоящего Договора.

              3.2.6. Не производить неотделимых улучшений, а также перепланировки и переоборудования передаваемого имущества без письменного согласия Ссудодателя.

              3.2.7. Не передавать права и обязанности по настоящему Договору третьим лицам, а также не сдавать имущество в аренду, безвозмездное пользование, залог,  в качестве вклада в уставный капитал хозяйственных обществ и товариществ или паевого взноса в производственный кооператив, иным образом распоряжаться имуществом или правами по Договору.

              3.2.8. Нести риск случайной гибели или случайного повреждения имущества, если подобные последствия наступили вследствие использования имущества не в соответствии с Договором или назначением, либо вследствие передачи его третьему лицу.                                                                                                                                                                                                                            .       3.2.9. Ссудополучатель обязуется содержать прилегающую территорию в надлежащем санитарном состоянии пропорционально занимаемым площадям, либо нести расходы на ее содержание в размере, пропорционально занимаемым площадям, и использовать ее по согласованию с Ссудодателем, соответствующими техническими службами муниципального образования.                                                                                                                                                                 .             3.2.10. При входе на объект установить вывеску с указанием наименования Ссудополучателя, согласовав оформление вывески с соответствующими органами местного самоуправления.

              3.2.11.Обеспечить представителям Ссудодателя беспрепятственный доступ к передаваемому имуществу для осмотра и проверки его содержания и соблюдения условий настоящего Договора.

              3.2.12. Предоставлять Ссудодателю по первому требованию информацию, касающуюся использования имущества.

              3.2.13. В случае изменения организационно-правовой формы, наименования, местонахождения либо почтового адреса, банковских реквизитов письменно информировать Ссудодателя о произведенных изменениях в 10-дневный срок.

              3.2.14. В случае расторжения настоящего Договора вернуть Ссудодателю то же имущество в том состоянии, в каком он его получил с учетом нормального износа и произведенных улучшений. Передача осуществляется по передаточному акту.

4. Страхование объекта безвозмездного пользования

              4.1. Страхование объекта безвозмездного пользования обеспечивает в числе прочих сохранность объекта в течение срока пользования от рисков утраты и порчи объекта безвозмездного пользования.

               4.2. Страхование объекта безвозмездного пользования осуществляется Ссудополучателем в течение трех дней после передачи ему объекта безвозмездного пользования по передаточному акту.

               Договор страхования заключается на один год и ежегодно переоформляется на новый срок в течение срока действия настоящего Договора.

               Выгодоприобретателем по договору страхования является Ссудодатель объекта безвозмездного пользования.

                4.3. Страховой полис хранится у Ссудополучателя. Ссудополучатель представляет Ссудодателю копию страхового полиса на объект безвозмездного пользования для учета.

                4.4. При наступлении страхового события Ссудополучатель в срок, указанный в страховом полисе, уведомляет об этом Ссудодателя и страховщика, после чего представляет Ссудодателю документы, подтверждающие факт наступления страхового случая.

5. Ответственность сторон

                 5.1. Стороны руководствуются в отношениях настоящим Договором и несут ответственность за неисполнение либо ненадлежащее исполнение принятых на себя обязательств.

                 5.2. Ответственность за недостатки имущества, умышленно не оговоренные при заключении Договора, несет Ссудодатель, который обязан в случае их обнаружения устранить недостатки или возместить расходы на устранение.

                Возмещение расходов на устранение недостатков регламентируется самостоятельным договором.

                При этом Ссудодатель не несет ответственности за недостатки имущества, оговоренные при заключении настоящего Договора, а также за те из них, которые были заранее известны судополучателю, либо должны быть обнаружены Ссудополучателем во время осмотра или проверки исправности при заключении настоящего Договора или передаче имущества.

                5.3. Ссудодатель не несет ответственности за повреждение либо кражу имущества Ссудополучателя, размещенного в предоставленном в пользование помещении.

                5.4. В случае использования Ссудополучателем предоставленного в безвозмездное пользование имущества не в соответствии с его назначением, указанным в пункте 1.2. Договора, и условиями настоящего Договора, Ссудополучатель выплачивает штраф в размере 10% от балансовой стоимости имущества в срок, установленный Ссудодателем.

                  5.5. При передаче полученного имущества либо прав по настоящему Договору третьим лицам без письменного согласия Ссудодателя и в случае отказа Ссудополучателя от устранения выявленных нарушений в установленные Ссудодателем сроки Ссудополучатель выплачивает Ссудодателю штраф в размере 10% от балансовой стоимости имущества.

                   5.6. За нарушение обязательства, предусмотренного пунктом 2.2.6. Договора по проведению ремонта Ссудополучатель выплачивает штраф в размере 1 % от балансовой стоимости имущества. При этом Ссудодатель безвозмездно устраняет недостатки имущества или возмещает Ссудодателю расходы на их устранение. В случае отказа Ссудополучателя, Ссудодатель вправе потребовать досрочного расторжения договора и возмещения понесенного им реального ущерба.

                   5.7. В случае нанесения Ссудодателю ущерба от нарушения Ссудополучателем условий Договора Ссудополучатель обязан возместить Ссудодателю или третьим лицам причиненный ущерб в полном объеме на основании данных оценки ущерба, подготовленной независимой лицензионной  организацией в срок, установленный Ссудодателем.

                    5.8. В случае повреждения имущества по вине Ссудополучателя, повреждения имущества членами коллектива Ссудополучателя либо посторонними лицами, Ссудополучатель обязан возместить Ссудодателю причиненный ущерб в размере стоимости ремонта и (или) восстановления имущества, либо устранить причиненный ущерб за счет собственных средств в срок, установленный Ссудодателем.

                   5.9. За неисполнение обязательств по содержанию прилегающей территории в надлежащем санитарном состоянии и в случае отказа Ссудополучателя от устранения выявленных нарушений установленные Ссудодателем сроки Ссудополучатель выплачивает Ссудодателю штраф в размере 1% от балансовой стоимости имущества.

                   5.10. За самовольное переоборудование и перепланировку помещений, нарушение целостности стен, перегородок или перекрытий, переделок или установки сетей, искажающих первоначальный вид имущества, Ссудополучатель выплачивает Ссудодателю штраф в размере 1% от балансовой стоимости имущества, а также за свой счет приводит имущество в прежний вид в срок, установленный Ссудодателем.

                   5.11. За нарушение обязательства по установке охранно-пожарной сигнализации противопожарного оборудования Ссудополучатель выплачивает штраф в размере 1% от балансовой стоимости имущества, в срок, установленный Ссудодателем.


                   5.12. Если Ссудополучатель по окончании срока настоящего Договора возвратил имущество в ненадлежащем состоянии, то он возмещает Ссудодателю причиненный ущерб в полном объеме на основании данных оценки ущерба, подготовленной независимой лицензированной организацией.

                    5.13. За несвоевременный возврат имущества, переданного по Договору безвозмездного пользования, в случае прекращения действия Договора Ссудополучатель уплачивает Ссудодателю штраф в размере 1% от балансовой стоимости имущества, переданного в безвозмездное пользование за каждый день просрочки.

                   5.14. Ссудополучатель несет ответственность перед Ссудодателем в случае невозвращения имущества в размере его стоимости.

Перечисление штрафов осуществляется на следующие реквизиты:

Получатель:_________________________________________________________________________________________

ИНН________________________; КПП____________________
; БИК___________________________________________

Счет №___________________________в_________________________________________________________________

В платежном поручении указывается код бюджетной классификации платежа ______________________________________________________________________________                                          5.15. Уплата штрафов не освобождает Ссудополучателя от выполнения обязательств по Договору.

                   5.16. Стороны несут ответственность за иные нарушения условий настоящего Договора в порядке и на условиях, предусмотренных действующим законодательством.
6. Изменение и расторжение договора

                    6.1. Изменение условий настоящего Договора может иметь место в связи с выводом новых законодательных актов, по соглашению Сторон. Сторона, заинтересованная в изменении Договора направляет другой стороне письменное уведомление не позднее, чем за 30 дней до предполагаемого срока внесения изменений в Договор. Предложения по изменению условий настоящего Договора рассматриваются Сторонами в месячный срок. Соглашение об изменении Договора совершается в письменной форме и является неотъемлемой частью настоящего Договора.
                   6.2. Каждая из сторон вправе в любое время отказаться от исполнения Договора, известив об этом другую сторону за 1 месяц до предполагаемого срока отказа, направив соответствующее письменное уведомление.
                   6.3. Настоящий Договор прекращается в связи:
         а) с истечением срока действия настоящего Договора;
         б) с утратой имущества, переданного в безвозмездное пользование;
         в) с ликвидацией Ссудополучателя - юридического лица;
         г) по иным основаниям, предусмотренным действующим законодательством.
                   6.4. Настоящий Договор может быть расторгнут:
         а) по соглашению Сторон, оформляется соглашением о расторжении Договора, которое должно быть совершено в письменной форме, подписано уполномоченными на то представителями обеих Сторон и скреплено печатями;
         б) по требованию одной из Сторон.
         Сторона, заинтересованная в расторжении настоящего Договора, направляет другой стороне письменное уведомление не позднее, чем за 30 дней до предполагаемого срока расторжения Договора.
         Ссудодатель вправе расторгнуть настоящий Договор в одностороннем порядке в случаях:
         а) использования Ссудополучателем имущества не по назначению, указанному в пункте 1.2. Договора, или в связи с нарушением условий настоящего Договора;
         б) в случае необходимости использования имущества для нужд Ссудодателя, а также органов местного самоуправления, муниципальных учреждений, муниципальных предприятий, органов государственной власти Костромской области, областных государственных учреждений и государственных предприятий Костромской области;
         в) при ликвидации Ссудополучателя - юридического лица.
         Ссудополучатель вправе требовать расторжения настоящего Договора:
         а) при обнаружении недостатков, делающих использование имущества невозможным, о наличии которых он не знал и не мог знать в момент заключения настоящего Договора;
         б) если имущество в силу обстоятельств, за которые он не отвечает, окажется в состоянии, не пригодном для использования;
         в) при неисполнении Ссудодателем обязанности передать имущество либо его принадлежности и относящиеся к нему документы.
                   6.5. Реорганизация Ссудодателя, смена собственника имущества, переданного в пользование, не является основанием для расторжения Договора.
7. Прочие условия

                 7.1.Споры, возникающие между сторонами, разрешаются Арбитражным судом Костромской области.
                     7.2. По вопросам, не урегулированным настоящим договором, стороны руководствуются действующим законодательством.

                     7.3. Настоящий Договор составлен в 2 экземплярах: по одному для каждой из Сторон.

Копия Договора  в________________________ (орган по управлению муниципальным имуществом муниципального образования).
                     7.4. Все экземпляры имеют одинаковую юридическую силу.

Адреса и реквизиты сторон:

СУДОДАТЕЛЬ:
____________________________________________________
Юридический адрес: ___________________________________________________________________ Фактический адрес: _________________________
Контактный телефон _______________________,    факс___________________________________________________
ОКПО___________________________________ОГРН______________________

ИНН____________________________________КПП_______________________

Р/с_____________________________________в___________________________________________________________

ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ:
____________________________________________________
Юридический адрес: _________________________________________________ Фактический адрес: __________________________________________________
Контактный телефон _______________________,    факс___________________________________________________
ОКПО___________________________________ОГРН______________________

ИНН____________________________________КПП_______________________

Р/с_____________________________________в___________________________

Подписи сторон:
	ССУДОДАТЕЛЬ:

________________________________                ________________________________

_______________________________
должность руководителя
_________________________________________________________Ф.И.О.

    М.п.
	ССУДОПОЛУЧАТЕЛЬ:
__________________________________________________________________________

____________________________________
должность руководителя
___________________________________________________________________Ф.И.О.

    М.п.

	СОГЛАСОВАНО:
________________________________
________________________________
должность руководителя
_________________________Ф.И.О.

    М.п.
	


Приложение № 12
к административному регламенту 
предоставления администрацией Галичского 

муниципального района Костромской области 
муниципальной услуги «Предоставление 
муниципального имущества в аренду, срочное 
безвозмездное пользование на территории 
Галичского муниципального района 
Костромской области»

Блок - схема
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Отказ в предоставлении муниципальной услуги

















Выдача договора аренды или срочного безвозмездного пользования








Выполнение административных процедур (при проведении торгов)











Выполнение административных процедур (без проведения торгов)
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Экспертиза документов заявителя





Прием и регистрация документов с заявлением или заявкой

















� При открытии филиала МФЦ на территории Галичского муниципального района
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